
 

Dipartimento federale della difesa, 

della protezione della popolazione e dello sport DDPS 

Ufficio federale dello sport UFSPO 

Centro sportivo nazionale della gioventù Tenero CST 

 

 

L’ufficio federale dello sport UFSPO cerca due:  

Stagista 3+1  
(Servizi e Amministrazione) 

100% / Tenero 

Per lo sport ed il movimento in Svizzera 

Cerchi uno stage avvincente in un ambiente sportivo? Offriamo un'attività impegnativa e variata in un 

ambiente dinamico, con margine di autonomia e la possibilità di lavorare in team. Le mansioni spaziano 

da variegati compiti amministrativi all’accoglienza della clientela. 

 

 

Le tue mansioni  Il tuo profilo 

 Collaborare con diverse unità 

amministrative e approfondire i vari 

aspetti legati al settore del personale, 

alla contabilità e al contatto con i clienti. 

 Gestire sistemi di amministrazione dati e 

di archiviazione. 

 Offrire un sostegno per gli affari correnti 

nell’amministrazione e 

nell’organizzazione familiarizzando con 

le procedure interne.  

 Curare le relazioni con i clienti esterni e 

interni e trattare le richieste scritte e/o 

telefoniche. 

  Pagella scolastica con buoni voti. 

 Prontezza di spirito, volontà di 

apprendere, motivazione, affidabilità, 

responsabilità. 

 Predisposizione per le lingue (tedesco, 

francese e opzionalmente inglese) e 

affinità con la contabilità. 

 Cordialità e propensione al contatto con 

le persone. 

 



 

 

 
 

Informazioni complementari 

Per ulteriori informazioni rivolgiti a Iris da Costa Duarte, specialista Stato Maggiore, + 41 58 466 34 76, 

personale-cst@baspo.admin.ch 

 

Durata della formazione: 01.07.2024 – 30.06.2025 

o 

Durata della formazione: 01.08.2024 – 31.07.2025 

Chi siamo  

L'Ufficio federale dello sport (UFSPO) promuove lo 

sport e i suoi valori per tutte le fasce d'età e i livelli di 

prestazione. L'UFSPO gestisce la politica dello sport, la 

promozione dello sport e la formazione.  

La sua attività si estende anche al programma 

nazionale di promozione dello sport Gioventù + Sport. 

Inoltre a Macolin e a Tenero l'UFSPO gestisce due 

centri di formazione, di corso e di allenamento.  

La Scuola universitaria dello sport Macolin SUFSM è 

l'unica scuola universitaria elvetica che cura 

formazione, sviluppo, ricerca e servizi nel campo dello 

sport.  

 


