
 

 

 

 

 

Gruppo Sicurezza SA con sede a Bironico offre un posto di 

 

Stage per il conseguimento della maturità professionale 
commerciale  

 
 

 

Attività 

 

• Settore amministrativo 

 

  

Le principali mansioni 

• Diversi lavori amministrativi e ricezione 

• Emissione e registrazione fatture 

• Aiuto alla contabilità 

• Affiancare il reparto Marketing nello sviluppo di progetti e nell’organizzazione di eventi 

• Accoglienza e presa di contatto con clienti e fornitori 

 

 

Requisiti 

• Buone conoscenze dei sistemi informatici (pacchetto office) 

• Capacità di lavorare in gruppo e autonomamente 

• Buone doti organizzative, precisione e affidabilità 

• Motivazione e desiderio di imparare  

 

 

 

Durata dell’impiego 

• 52 settimane (dal 1 settembre 2025 al 31 agosto 2026) 

 

 

 

Le candidature, complete di lettera di presentazione, Curriculum Vitae e pagelle scolastiche 

(relative all’anno in corso e ai due precedenti), dovranno essere inviate al seguente indirizzo e-

mail: info@grupposicurezza.ch  
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